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Správa o činnosti pedagogického klubu

1. Prioritná os vzdelávanie
2. Špecifický ciel' 1,2.I Zvýšiť kvalitu odborného vzdelávania

a pdpravy reflektuiúc potreby trhu práce
3. Prijímateť stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kysucou
4, Názov projektu Zvyšovanie kl'účových kompetencií žiakov v

Strednej odbornej škole dreviárskej a stavebnej v
Krásne nad Kysucou s ohťadom na moderné
technológie a potreby trhu práce.

5. Kód projektu ITMS2014+ NFP312010AGXZ
6. Názov pedagosického klubu Administratívny štýl v praxi
7. Dátum stretnutia pedagogického klubu 2.11,.2021
8. Miesto stretnutia pedagogického klubu 2I
9. Meno koordlnátora pedagogického

klubu
Mgr. Gavenčiaková Mária

10. Odkaz na webové sídlo zverejnenej
Spravy

https://sosdskrasno.ed u page.orgla/esf-pro iekt

1 1. Manažérske zhrnutie:
c átka anotácia, klŤčové slová
pomienka, oznamovací žánet, charakteristika upomienky, kompozícia upomienky,realizácia
pomienky, štylizácia upomienky.
'a tomto stretnutí sa členovia oboznámili ako kompoziěne a štylisticky správne napísať
pomienky, aké náležitosti upomienka obsahuje, druhy upomienok.
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12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

1, Úvod a ptezentácia
2. Charakteristika upomienky - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu
3. Druhy upomienok - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu
4. Štylizácia upomienok - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu
5, Realizácia upomienok - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu
6. Yýznamupomienok - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu



13. Závery a odporúčania:

1. Cieťom upomienok - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu bola ěo
naj {chlej šia a najpresnej šia úradná komunikácia.

2. Vedieť kompoziěne a štylisticky správne napísať upomienky v rámci oznamovaciehožánru
administratívneho jazykového štýlu.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Vlasta Koz/ková
15. Dátum 2.1,1,,2o2L l
16. Podpis lL-.----<
17. Schválil (meno, priezvisko) Mgr. Mária Gavenčiaková
18. Dátum 2.L1,.202t
19. Podpis qr-eL-'._----

listina zo stretnutia pedagogického klubu

rkyny k vyplneniu Správy o činnosti pedagogického klubu:

ijímateť vypracuje správu ku každému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Púlohou
rávy j e prezenčná listina účastníkov stretnutia pedagogického klubu.

1. v riadku prioritná os - vzdelávanie
2. V riadku špecifický cieť - uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnutí nenávratného finaněného

príspevku (ďalej len "zmluva o NFP")
3. V riadku Prijímatel' - uvedie sa názoy prijímatel'a podl'a zmluvy o poskytnutí nenávratného

finančného pdspevku



4. V riadku Názov projektu - uvedie sa úplný názov projektu podl'a zmluvy NFP, nepoužíva
skrátený názov proj ektu

5. V riadku Kód projektu ITMS2014+ - uvedie sa kód projektu podl'a zmluvy NFP
6, V riadku Názov pedagogického klubu (ďalej aj ,,klub") - uvedie sa názov klubu
7 . V riadku Dátum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktuálny dátum stretnutia daného klul

učiteťov, ktorý je totožný s dátumom na prezeněnej listine
8. V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klu'

učiteťov, ktorý je totožný s miestom konania na prezenčnej listine
9, Vriadku Meno koordinátora pedagogického klubu - uvedie sa celé meno apriezvis

koordinátora klubu
10. V riadku Odkaz na webové sídlo zverejnenej správy - uvedie sa odkaz / link na webovú stránk

kde je správa zvercjnená
1 1. v riadku Manažérske zhrnutie - uvedú sa klŤěové slová a stručné zhrnutie stretnutia klubu
12. V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedú sa v bodoch hlav

témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zároveň sa struěne a výstižne popíše priebeh stretnu
klubu

13. V riadku Závery o odporúčania - uvedú sa závery a odponíčania k témam, ktoré b,

predmetom stretnutia

14, V riadku Vypracoval - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu o ěinno
vypracovala

15. V riadku Dátum - uvedie sa dátum vypracovania správy o činnosti
16, V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o činnosti vypracovala sa vlastnoručne podpíše
17. V riadku Schválil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu schválila (koordiná

klubu/vedúci klubu učitel'ov)
18. V riadku Dátum - uvedie sa dátum schválenia správy o činnosti
19. V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o činnosti schválila sa vlastnoručne podpíše.

Prfloha správy o ěinnosti pedagogického klubu
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prioritná os: vzdelávanie

špecifický ciel': L.2.L Zvýšiť kvalitu odborného vzdelávania a prípral
reflektujúc potreby trhu práce

P rij ímateí: stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kysucou

Názov projektu: Zvyšovanie klúčových kompetencií žiakov v Strednej odbor
škole drevárskej a stavebnej v Krásne nad Kysucou s ohíad
na moderné technológie a potreby trhu práce.
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Kód lTMS projektu: NFP31201oAGX2

Názov pedagogického klubu: Administratívny štýl v praxi



pREzENčruÁ usnrun

konania stretnutia: 9Ogac, b"i-,
konania stretnutia: l //"llll
stretnutia: oa../Í..,,noa ao.,.ťť-.noa

nam účastníkov/členov pedagogického klubu:

Prizvaných odborníkov/iných účastníkov, ktorí nie sú členmi pedagogického klubu a podpis/y:

.,)fr*

Meno a priezvisko

lng. Grapová Renáta

lng. Klieštiková Michaela

Mgr. Gavenčiaková Mária

Mgr. Kozáková Vlasta

Meno a priezvisko
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Správa o činnosti pedagogického klubu

1. Prioritná os vzdelávanie
2. Specifický ciel' 1.2.1 Zvýšiť kvalitu odborného vzdelávania

a pdpravy reflektuiúc potrebv trhu nráce3, Prijímateť stredná odborná škola drevárska a stavebná
Krásno nad Kysucou

4. Názov projektu Zvyšovanie klličových kompetencií žiakov v
Strednej odbornej škole drevárskej a stavebnej v
Krásne nad Kysucou s ohl'adom na moderné
technológie a potreby trhu práce.

5. Kód projektu ITMS2014+ NFP312010AGXZ
6. Názov pedagogického klubu Administratívny štýl v praxi
7. Dátum stretnutia pedagogického klubu 1-6,1,I.2o27
8. Miesto stretnutia pedagogického klubu 21-
9, Meno koordinátorapedagogického

klubu
Mgr. Gavenčiaková Mária

10, Odkaz na webové sídlo zverejnenej
správy

I l, Manažérske zhrnutie:
t átka anotácia, klŤčové slová
|otazník, oznamovací Žáner, charakteristika dotazníka, kompozíc ia dotazníka, realizácia doíaznka,
"y|izácia dotaznfl<a.
[a tomto stretnutí sa ělenovia oboznámili ako kompoziěne a štylisticky správne vypísať dotaznk,
ké náleŽitosti dotazník obsahuje, druhy dotazníkov, predtlačené formuláie dotazniřov a
lektronické dotazníky,



12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

1. Úvod a prezentácia
2. Charakteristika dotazníka - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu
3. Druhy dotazníkov - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu
4. Štytzácia dotaznka- oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu
5. Realizácia dotazníkov - oznamovacieho žránru administratívneho jazykového štýlu
6, Elektronické dotazníky
7. Yýznamdotazníkov - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu



13. Lavery a odporuearua:

Cielbm dotazníkov - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu bola čo
naj rýchlej šia a najpresnej šia úradná komunikácia.
Vedieť komPoziČne a Štylisticky správne vypísať dotazníky,elektronické dotaznílcy,vedieť
sa orientovať vo vyhl'adávaní a vypiňaní predtlačených dotaznkov, róznych druhóv
dotazníkov v rámci oznamovacieho žánru administratívneho jazykovóho Útýlu.

1.

2.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr, Vlasta $pzáková
15. Dátum 76.77.2021/
16, Podpis
17, Schválil (meno, priezvisko) Mgr. Mária Gavenčiaková
18. Dátum 1,6.I1,,202t
19. Podpis Ý.4^Y<_/

listina zo stretnutia pedagogického klubu

lkyny k vyplneniu správy o činnosti pedagogického klubu:

jímateť vYPracuje správu ku kaŽdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. pdlohou
ávy je prezenčná listina účastníkov stretnutia pedagogického klubu.

1. v riadku prioritná os - vzdelávanie
2. V riadku ŠPecifický cieť - uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnutí nenávratného finančného

príspevku (ďalej len "zmluva o NFP'')
3. V riadku Prijímateť - uvedie sanázov prijímatel'a podl'a zmluvy o poskytnutí nenávratného

finančného pdspevku



4. V riadku Názov projektu - uvedie sa úplný názov projektu podťa zmluvy NFP, nepouží,
skrátený názov proj ektu

5. V riadku Kód projektu ITMS2014+ - uvedie sa kód projektu podl'a zmluvy NFP
6, V riadku Názov pedagogického klubu (ďalej aj ,,klub") - uvedie sa názov klubu
7 . V riadku Dátum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktuálny dátum stretnutia daného kl

uěitelbv, ktory je totožný s dátumom na prezeněnej listine
8. V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného

učiteťov, ktory je totožný s miestom konania na prezenčnej listine
9. Vriadku Meno koordinátora pedagogického klubu - uvedie sa celé meno apri

koordinátora klubu
10. V riadku Odkaz na webové sídlo zverejnenej správy - uvedie saodkaz llink na webovú

kde je správa zverejnená
11. v riadku Manažérske zhrnutie - uvedú sa klŤčové slová a struěné zhrnutie stretnutia klubu
12. V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedú sa v bodoch h

témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zároveň sa stručne a výstižne popíše priebeh
klubu

13. V riadku Závery o odporúčania - uvedú sa závery a odporúěania k témam, ktoré
predmetom stretnutia

14. V riadku Vypracoval - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu o ěi
vypracovala

15. V riadku Dátum - uvedie sa dátum vypracovania správy o ěinnosti
16. V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o činnosti vypracovala sa vlastnoručne podpíše
17, V riadku Schválil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá spráw schválila (koordi

klubu/vedúci klubu uěitelbv)
18. V riadku Dátum - uvedie sa dátum schválenia správy o činnosti
19. V riadku Podpis - osoba, ktorá spráw o ěinnosti schválila sa vlastnoruěne podpíše.
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m účastníkov/členov pedagogického klubu:

Prizvaných odborníkov/iných účastníkov, ktorí nie sú členmi pedagogického klubu a podpis/y:

Meno a priezvisko

lng. Grapová Renáta

lng, Klieštiková Michaela

Mgr. Gavenčiaková Mária

Mgr. Kozáková Vlasta

Meno a priezvisko

stretnutia: oa..,.(f..noa
./!

do....!.l,,hoa



Prfloha správy o činnosti pedagogického klubu
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prioritná os: vzdelávanie

Špecifický cieí L,2.! Zvýšiť kvalitu odborného vzdelávania a prípra
reflektujúc potreby trhu práce

y

P rij ím ate ť: stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kysucou

Názov projektu: Zvyšovanie klúčových kompetenciížiakov v Strednej odbo
škole drevárskej a stavebnej v Krásne nad Kysucou s ohíac
na moderné technológie a potreby trhu práce.
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Kód lTMS projektu: NFP31201OAGX2

Názov pedagogického klubu: Administratívny štýl v praxi


