PROCEDURA W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 157 im A. Mickiewicza w Warszawie
dotyczaca organizacji zajec lekcyjnych w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
placowek oswiatowych wynikajacego z epidemii COVID-19

W zwiazku ze szczego6lng sytuacja spowodowang epidemia koronawirusa i zwigzanym z nig
ograniczeniem funkcjonowania podmiotéw systemu o$wiaty

Na podstawie:
1) Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),
2) Ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie o$§wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 12197),

3) Rozporzadzenia MEN z dnia 11 marca 2020 w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19 (Dz.U.2020.410).

4) Rozporzadzenia MEN z dnia 20 marca 2020 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o§wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U 2020 poz. 492)

5) Rozporzadzenia MEN z dnia 20 marca 2020 w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U 2020 poz. 493)

6) Rozporzadzenie MEN z dnia 25 marca 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
szczegbdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2020 poz.
530)

§ 1.

Organizacji nauczania na odleglo$¢ tzw. e-learningu

1. Dyrektor zobowiazuje wszystkich nauczycieli do pozostawania w gotowosci do pracy
w godzinach pracy zaj¢¢ dydaktycznych.

2. Dyrektor zobowiazuje wszystkich nauczycieli do korzystania z platformy e-learningowej Teams
oraz dziennika elektronicznego Librus jako oficjalnych sposobdéw realizowania podstawy
programowej oraz sposobow komunikowania si¢ z uczniami i rodzicami. Wybor form pracy
stosowanych przez nauczyciela, a takze wykorzystania dodatkowo innego rodzaju platformy oraz
rodzaju aplikacji edukacyjnych, pozostaje w gestii nauczyciela prowadzacego zajecia jesli uzna, ze
przyczyniaja si¢ one do utatwienia zdalnego nauczania jego przedmiotu.

3. W tytule wiadomosci kierowanej do ucznidéw zawierajacej materiaty do zaje¢ kazdy nauczyciel
wpisuje przedmiot i klasg.

4. Dyrektor zobowiazuje nauczycieli do prowadzenia zdalnego nauczania z ich prywatnych domow,
pod warunkiem posiadania przez nich niezbednego sprzgtu umozliwiajacego bezpieczne prowadzenie



zdalnego nauczania. W przypadku braku takich mozliwo$ci nauczyciel prowadzi zajecia dydaktyczne
z budynku szkoty lub, po zgloszeniu zapotrzebowania dyrektorowi, wypozycza szkolny sprzet.

5. Dyrektor zobowigzuje wszystkich nauczycieli do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych zgodnie
z przydzielonym im wymiarem godzin i z wykorzystaniem narzedzi informatycznych.

6. W celu umozliwienia uczniom przerw w korzystaniu ze sprzetu multimedialnego, koniecznych ze
wzgledu na higieng pracy umystowej, godzina lekcyjna w nauczaniu zdalnym trwa 30 minut.

7. Nauczyciele edukacji wczesnoszkolnej prowadzg zajecia on-line w wymiarze 2-3 godzin
lekcyjnych dziennie; wymiar ten obejmuje lekcje religii 1 jezyka angielskiego.
a) plan zajec, ze wskazaniem ram czasowych trwania poszczegdlnych lekcji, ustala -
W porozumieniu z pozostatymi nauczycielami pracujagcymi z danym oddzialem -
wychowaweca klasy
b) wychowawca klasy przekazuje plan zaje¢ do wiadomosci rodzicéw uczniow
¢) zadania realizowane w ramach edukacji informatycznej powinny by¢ wplatane w zadania
z zakresu edukacji zintegrowanej tak, by edukacja w tym zakresie nie generowat
dodatkowego czasu przebywania dziecka przed ekranem komputera.

8. W starszych klasach (IV-VIII) lekcje online odbywaja si¢ zgodnie z tygodniowym planem zajec.
1) Przedmioty w wymiarze 1 godziny tygodniowo odbywaja si¢ caltkowicie online.

2) Przedmioty w wymiarze 2-5 godzin tygodniowo odbywajg si¢ online w liczbie co najmnie;j
50%.

3) Koordynatorem tygodniowego planu pracy danej klasy jest jej wychowawca. W zwigzku
z tym na etapie organizowania nauczania zdalnego kazdy nauczyciel uczacy dany oddziat ma
obowiazek poinformowania wychowawcy o planowanym przez siebie terminie prowadzenia
zaje¢ przedmiotowych on-line z jego klasa, a takze — w miarg mozliwosci - uwzglednié
sugerowane przez niego korekty terminarza.

4) W wyjatkowych 1 uzasadnionych sytuacjach nauczyciel przedmiotu w porozumieniu

z wychowawcg klasy moze dokonac¢ statej badz tymczasowej zmiany dotyczacej godziny
odbywania si¢ zaje¢ w tygodniowym ich planie. O wprowadzonych zmianach poinformowani
zostaja (ze stosownym wyprzedzeniem czasowym) uczniowie danej klasy oraz ich rodzice.

10. Dyrektor szkoly zobowigzuje nauczycieli do dostosowania programu nauczania oraz narze¢dzi,
ktére zamierzaja wykorzystywa¢ w zdalnym nauczaniu tak, aby uwzglednialy one mozliwosci
psychofizycze uczniow.

11. Uczniowie majg obowigzek punktualnego logowania si¢ na zaje¢cia szkolne prowadzone w trybie
online. Brak uczestnictwa w zaj¢ciach skutkuje wpisaniem nieobecnosci.

12.Uczniowie podczas uczestniczenia w zajeciach maja obowigzek zachowac petng dyscypline.
Zabronione s3 zachowania takie jak: upublicznianie obrazkoéw 1 edytowanie tekstow niezwigzanych
z lekcja na czacie klasowym, mazanie po tablicy wykorzystywanej w e-learningu, wyciszanie
uczestnikow konwersacji, korzystanie z telefonéw 1 innych komunikatoréw, nagrywanie lekcji bez
zgody nauczyciela prowadzacego zajgcia, niezyczliwe komentowanie wypowiedzi innych uczniow
1 tym podobne dziatania ukierunkowane na zakldcanie przebiegu zaje¢. O incydentach tego typu
nalezy w trybie pilnym, pisemnie, za posrednictwem dziennka Librus, poinformowaé¢ wychowawce



danej klasy. Wychowawca ma obowigzek uwzgledni¢ te informacje podczas wystawiania oceny
z zachowania uczniom swojej klasy:.

13. Rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzani sg do usprawiedliwienia nieobecnosci dziecka na
zajeciach w terminie do 7 dni.

14.Rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzani sa do podj¢cia odpowiednich dziatan w celu
zapewnienia sprzetu umozliwiajacego zdalne nauczanie.

§ 2.

Obowiazki wychowawcow w zakresie e-learningu

1. Wychowawca oraz zastgpca wychowawcy maja obowigzek:

1) ustalenia, czy kazdy z jego uczniéw posiada w domu dostep do sprz¢tu komputerowego
1 do Internetu. W przypadku zdiagnozowania niedostatku w tym zakresie wychowawca
niezwlocznie zawiadamia o nim dyrektora szkoty 1 w porozumieniu z nim ustala
alternatywna forme ksztalcenia, o ktorej informuje rodzicow ucznia; ci zobligowani sg do
wspierania dziecka w korzystaniu z niej.

2) wskazania wychowankom sposobu kontaktu z nim (dziennik Librus i platforma Teams),

3) reagowania, poprzez jak najszybsze podjecie stosownych dziatan, na biezace potrzeby
1 problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym, ktére zglaszaja jego uczniowie lub rodzice,

4) wskazania warunkow, w jakich uczniowie 1 ich rodzice moga korzysta¢ ze zdalnych
konsultacji z wychowawca klasy.

§ 3.

Obowigzki pedagoga/psychologa w czasie prowadzenia nauczania zdalnego

1. W czasie trwania epidemii wsparcie psychologiczne ze strony pedagoga/psychologa szkolnego ma
charakter szczeg6lny i jest absolutnie niezbegdne.

2. Pedagog/psycholog szkolny jest dostepny dla ucznidow i rodzicéw zgodnie z wczesniej ustalonym
harmonogramem.

3. Harmonogram pracy pedagoga/psychologa jest zamieszczony i fatwo dostepny na stronie
internetowej szkoty oraz zostaje udostepniony uczniom i rodzicom drogg elektroniczng przez
dyrektora szkoty.

4. Szczegdlowe obowigzki pedagoga/psychologa szkoty okresla zatgcznik nr 2 niniejszego
zarzadzenia



§ 4.

Zasady 1 sposob dokumentowania realizacji zadan szkoty/placowki

1. Nauczyciele prowadzg dokumentacj¢ procesu nauczania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2. Szczegotowe sposoby prowadzenia dokumentacji szkolnej zostaly opisane w zalaczniku nr 1.

§ 5.
Procedury wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu programdéw nauczania
1. Dyrektor zarzadza wdrozenie procedur wprowadzania modyfikacji programéw wychowania
przedszkolnego 1 szkolnego zestawu programow nauczania.

2. Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotoéw, zaje¢ edukacyjnych przeprowadzaja przeglad tresci
nauczania pod katem mozliwosci ich efektywnej realizacji w formie nauczania na odlegtos¢.

3. Dyrektor zatwierdza do realizacji zmienione programy nauczania i udostepnia je na stronie
internetowej szkoty do realizac;ji.

4. Nauczyciele przygotowujac informacje na temat tre$ci nauczania pracujg w systemie pracy na
odlegtos¢.

§ ©.
Zasady monitorowania postgpow uczniow, sposob weryfikacji wiedzy 1 umiej¢tnosci uczniow,
oraz sposob 1 zasady informowania uczniéw lub rodzicoOw o postepach ucznia w nauce, a takze
uzyskanych przez niego ocenach

1. Nauczyciele maja obowigzek monitorowania postepdw w nauce zdalnej uczniow.

2. Nauczyciele maja obowiazek informowania ucznidow i ich rodzicow/opiekunéw prawnych
o osigganych postepach i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

§ 7.

Zasady 1 sposoby oceniania w zdalnym nauczaniu

1. W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowiazuja przepisy dotyczace oceniania okreslone
w Statucie Szkoty.



2. W zdalnym nauczaniu wszelkie oceny majg wage 1.

3. W przypadku nie wystania pracy w wyznaczonym przez nauczyciela terminie, bez wczesniejszego
poinformowania nauczyciela o trudnosciach technicznych, uczen otrzymuje bz. Jesli w ciagu
tygodnia (7 dni) nie wywigze si¢ z powierzonego zadania, ocena bz zostaje zamieniona na oceng
niedostateczng bez mozliwos$ci poprawy.

4. Dokonujac oceny zachowania ucznia wychowawca i nauczyciele biora pod uwage przestrzeganie
zasad kulturalnego 1 bezpiecznego korzystania z narz¢dzi multimedialnych oraz bezpieczenstwa
W siecl.

§ 8.

Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym: posiadajacych orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego

1. W szkole organizuje si¢ zdalne nauczanie dla uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
oraz dla uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

2. Nauczyciel wspomagajacy uczestniczy w kazdej lekcji online swojej klasy pomagajac swojemu
podopiecznemu w pracy i1 dokonuje wraz z nauczycielem przedmiotu jej oceny.

§ 9.

Wprowadzenie mieszanej formy ksztalcenia (nauczanie hybrydowe)

1. Na czas wprowadzenia nauczania hybrydowego obowigzuja wszystkie zasady nauczania zdalnego.

2. Dyrektor podejmuje decyzj¢ o formie realizacji podstawy programowej przez poszczegolne klasy.
Niniejszy dokument wchodzi w zycie z dnie 1 wrze$nia 2020 roku.

Regulamin przygotowali:

Lukasz Adamczyk,
Liliana Chwistek,
Sarah Skelton,
Katarzyna Slasa,
Wioletta Warszawik,



Wykaz zatacznikow:

1) Zatacznik nr 1
Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania zdalnego oraz zasady
raportowania.

2) Zatacznik nr 2
Obowigzki pedagoga/psychologa szkolnego w czasie trwania nauczania zdalnego.

3) Zalacznik nr 3

Procedury okreslajace warunki 1 sposob przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego, egzaminu semestralnego i sprawdzianu wiadomo$ci i umiejetnosci oraz warunki

1 sposob ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia zastrzezenia do
trybu ustalenia tej oceny w okresie ograniczania funkcjonowania jednostek systemu oswiaty.

Zatacznik nr 1

Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania zdalnego oraz zasady
raportowania

1. Nauczyciele prowadzg dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi przepisami:
1) dokumenty w wersji papierowej, dostepne tylko i wylacznie na terenie szkoty, zostang
uzupelnione po odwieszeniu zaj¢¢ stacjonarnych,
2) jesli nauczyciel pracujacy zdalnie, nie posiada dostepu do papierowej dokumentacji, ma on
obowiazek prowadzenia wlasnej wewnetrznej dokumentacji, na podstawie ktorej dokona
wpiséw do dokumentacji wtasciwej po powrocie do szkoty,

3) dzienniki elektroniczne sg uzupetniane na biezaco kazdego dnia,

4) inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoty moga by¢ tworzone zdalnie i przesytane
droga elektroniczng.

2. Nauczyciele maja obowigzek zamieszczenia w Terminarzu dziennika elektronicznego Librus

tygodniowego planu pracy dla przydzielonych im klas w terminie najp6zniej do godziny 20.00
w niedziele poprzedzajaca dany tydzien nauki.

Zakacznik nr 2
Obowiazki pedagoga/psychologa szkolnego w trakcie prowadzenia nauczania zdalnego
1. Pedagog/psycholog szkolny ma obowiazek:
1) ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o nich dyrektora

szkoty, ; wsrdd form pracy powinien znalez¢ si¢ okreslony konkretnym terminem dyzur
telefoniczny.



2) organizowania konsultacji online,

3) $wiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji
kryzysowej, w szczegdlnosci:

a) otoczenia opieka uczniéw i rodzicoéw, u ktorych stwierdzono nasilenie
wystepowania reakcji stresowych, legkowych w zwigzku z epidemia koronawirusa,

b) inicjowanie 1 prowadzenie dzialan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,

¢) minimalizowanie negatywnych skutkoéw zachowan uczniow pojawiajacych si¢
w wyniku wdrazania nauczania zdalnego,

d) otoczenia opieka i udzielanie wsparcia uczniom, ktoérzy maja trudnos$ci z adaptacja
do nauczania zdalnego,

e) udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach
odpowiednich do nauczania zdalnego,

4) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwos$ci psychofizycznych uczniow
w kontek$cie nauczania zdalnego.

Zakacznik nr 3

Procedury okres$lajace warunki i sposob przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego, egzaminu semestralnego 1 sprawdzianu wiadomosci 1 umiej¢tnosci oraz warunki
1 sposoOb ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia zastrzezenia do
trybu ustalenia tej oceny w okresie ograniczania funkcjonowania jednostek systemu oswiaty

1. Dyrektor szkoly w korespondencji e-mailowej uzgadnia date 1 godzing egzaminu
klasyfikacyjnego i potwierdza fakt przyjecia terminu do wiadomosci rodzicéw ucznia.

2. Nauczyciel przygotowuje informacje na temat zakresu podstawy programowej, jakiej dotyczy
egzamin 1 przesyta droga elektroniczng rodzicom.

3. Korespondencja odbywa si¢ za posrednictwem stuzbowych skrzynek elektronicznych
szkoty/nauczyciela na adres wskazany i potwierdzony przez rodzica.

4. Egzamin przeprowadzany jest za pomocg narzg¢dzi do e-learningu pozwalajacych na
potwierdzenie samodzielno$ci pracy ucznia — metodg pracy synchroniczne;.

5. Egzamin ma forme¢ zadan udostgpnionych na platformie e-learningowej Teams lub za pomoca
innego narzedzia zdalnego.

6. W przypadku ucznidéw nie posiadajacych narzedzi informatycznych i dostgpu do sieci,
w sytuacjach szczeg6lnych egzamin przeprowadzony moze by¢ w formie zadan drukowanych
1 przestanych droga pocztowa lub moze odbyc¢ si¢ na terenie szkoty po wezesniejszym



10.

I1.

ustaleniu wszelkich §rodkdéw bezpieczenstwa i z zachowaniem zasad okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu.

W przypadku braku mozliwos$ci przystgpienia do egzaminu ze wzgledu na stan zdrowia
ucznia jego rodzic informuje o tym dyrektora szkoly, przesytajac skan zaswiadczenia
lekarskiego pod wskazany adres mailowy.

Dyrektor szkoly uzgadnia dodatkowy termin egzaminu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zadania rozwigzywane przez ucznia podczas egzaminu elektronicznie drukuje si¢ 1 stanowig
one zalacznik do arkusza ocen ucznia, jak rowniez podlegaja archiwizacji elektroniczne;.

Procedury przeprowadzania egzamindw poprawkowych sg analogiczne do procedur egzaminu
klasyfikacyjnego.

Rodzice majg prawo do zgloszenia swoich zastrzezen co do zgodnosci z prawem 1 procedurg
wystawiania oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych lub oceny klasyfikacyjnej z
zachowania. Zobligowani sg do przedstawienia ich formie elektronicznej, w postaci
wiadomosci e-mail, w ciggu dwoch dni od terminu klasyfikacji.



