Informatyka – klasa 1 szkoła branżowa 1 stopnia (01.04.2020)
Temat: Opracowywanie tekstu w edytorze tekstu
Cele: uczeń:

· stosuje tabulację i wcięcia

· wykorzystuje edytor równań do pisania wzorów

· stosuje automatyczną numerację i wypunktowanie

· tworzy dokumenty tekstowe, stosując poprawnie wszystkie poznane zasady redagowania i formatowania tekstu

Z edytorami tekstu pracowaliśmy już w przeszłości. 
Wiemy, że ...

Edytor tekstu służy do tworzenia (redagowania) i edycji dokumentów tekstowych za pomocą komputera. Przygotowany w edytorze tekstu dokument można swobodnie poprawiać, uzupełnić - można również zmieniać wygląd tekstu, czyli formatować go. Utworzony z użyciem komputera dokument tekstowy można przechowywać w pamięci komputera lub na zewnętrznych nośnikach oraz wydrukować.
Zadanie 1

Napisz podanie do swojego pracodawcy o urlop – na komputerze.

	Pamiętaj!!!
1. Każde podanie powinno mieć podobny układ.

2. Miasto i data (prawy górny róg).

3. W lewym górnym rogu wpisujemy swoje dane (imię i nazwisko, adres, numer telefonu). 

4. Dane adresata. Wpisujemy je po prawej stronie pod miastem i datą. To może być jedna osoba: prezes, dyrektor, 

5. Tytuł „Podanie” 

6. Wstęp. Najlepiej zacząć od sformułowań w stylu „Zwracam się prośbą o...” „uprzejmie proszę o...”, „Proszę o przyjęcie mnie do..” 
7. Uzasadnienie, piszemy tylko w przypadku jeśli jest taka potrzeba. Wtedy należy użyć sformułowań „swoją prośbę uzasadniam tym, że….”.

8. Zakończenie. W tym miejscu znów prosimy o pozytywne rozpatrzenie mojej prośby.

9. Pod treścią w prawym dolnym rogu dodajemy zwrot grzecznościowy 
„Z poważaniem”, Z wyrazami szacunku”. Pod nim czytelny odręczny podpis, nawet jeśli podanie jest wydrukiem z komputera.


nauczyciel informatyki -  Anna Mazurek

Termin wykonania: 07.04.2020

Prace przesyłamy e-mailem: amazurek28@wp.pl

