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Správa o činnosti pedagogického klubu

1. Prioritná os vzdelávanie
2. Špecifický cieť 1,.2.I Zvýšíť kvalitu odborného vzdelávania

a pdpravy reflektuiúc potreby trhu práce

3. Prijímateť stredná odborná škola drevárska a stavebná
Krásno nad Kysucou

4, Názov projektu Zvyšovanie kl'úěových kompetencií žiakov v
Strednej odbornej škole drevárskej a stavebnej v
Krásne nad Kysucou s ohťadom na moderné
technológie a potreby trhu práce.

5. Kód proiektu ITMS2014+ NFP312010AGx2
6. Názov pedagogického klubu Administratívny štýl v praxi

7. Dátum stretnutia pedagogického klubu 5.Lo,zozl
8. Miesto stretnutia pedagogického klubu 2t
9. Meno koordinátora pedagogického

klubu
Mgr. Gavenčiaková Mária

10. Odkaz na webové sídlo zverejnenej
soráw
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1 1. Manažérske zhrnutie:
,átka anotácia, kl'úěové slová
rrievodný list, oznamovacížáner, charakteristika sprievodného listu, kompozícia sprievodného
;tu, realizácia sprievodného listu, štylizácia sprievodného listu.
a tomto stretnutí sa ělenovia oboznámili ako kompoziěne a štylisticky správne napísať sprievodný
;t, aké náležitosti sprievodný list obsahuje, druhy sprievodných listov.



12. H|avné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

1. Úvod a prezentácia
2. Charakteristika sprievodného listu - oznamovacieho žiánru administratívneho jazykového

štýlu
3. P-hy sprievodného listu - oznamovacieho žránru administratívneho jazykového štýlu
! Štytzácia sprievodného listu - oznamovacieho žánru administratívnóholazykovenb stl;tu
5. Realizácia sprievodného listu - oznamovacieho žánru administratívnehojazykového šiylu
6. Yýznamsprievodného listu - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu



13, Závery a odporúčania:

1. Cieťom sprievodného listu - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu bola
čo naj rýchlej š ia a naj presnej š ia úr adná komunikác ia.

2. Vedieť kompoziěne a štylisticky správne napísať sprievodný list. v rámci oznamovacieho
žánru administratívneho jazykového štýlu.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Vlasta Kozáková
15. Dátum 5.tq,zoLLl
16. Podpis L----
17. Schválil (meno, priezvisko) Mgr. Mária Gavenčiaková
18. Dátum 5.I0.202L
19. Podpis ýz-te -r".}), -7.-"__

listina zo stretnutia pedagogického klubu

)kyny k vyplneniu Správy o činnosti pedagogického klubu:

jímateť vypracuje správu ku každému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Pílohou
,ávy je prezeíLéná listina účastníkov stretnutia pedagogického klubu.

1. v riadku prioritná os - vzdelávanie
2. V riadku špecific§ý cieť - uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnutí nenávratného finaněnéhc

pdspevku (ďalej len "zmluva o NFP")
3, V riadku Prijímatel' - uvedie sa názov prijímateťa podťa zmluvy o poskytnutí nenávratnéhc

finaněného pdspevku



4. V riadku Názov projektu - uvedie sa úplný názov projektu podfa zmluvy NFP, nepoužíva
skrátený názov projektu

5. V riadku Kód projektu ITMS2O14+ - uvedie sa kód projektu podl'a zmluvy NFp
6. V riadku Názov pedagogického klubu (ďalej aj ,,klub") - uvedie sa názov klubu
7 . V riadku Dátum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktuálny dátum stretnutia daného klr

učitel'ov, ktorý je totožný s dátumom na prezeněnej listine
8. V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klr

učitel'ov, ktorý je totožný s miestom konania na prezenčnej listine
9. V riadku Meno koordinátora pedagogického klubu - uvedie sa celé meno a priezvil

koordinátora klubu
10. V riadku Odkaz na webové sídlo zverejnenej správy - uvedie sa odkaz / link na webovú strán

kde je správa zverejnená
1 1. v riadku Manažérske zhrnutie - uvedú sa kl'účové slová a stručné zhrnutie stretnutia klubu
l2. V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedú sa v bodoch hla.

témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zároveřl sa stručne a výstižne popíše priebeh stretnt
klubu

13. V riadku Závety o odporúčania - uvedú sa závery a odporúčania k témam, ktoré t
predmetom stretnutia

14. V riadku Vypracoval - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu o činnr
vypracovala

15. V riadku Dátum- uvedie sa dátum vypracovania správy o ěinnosti
16. V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o činnosti vypracovala sa vlastnoručne podpíše
17. V riadku Schválil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu schválila (koordinl

klubu/vedúci klubu učitel'ov)
18. V riadku Dátum - uvedie sa dátum schválenia správy o činnosti
19. V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o činnosti schválila sa vlastnoručne podpíše.

Príloha správy o činnosti pedagogického klubu
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prioritná os: vzdelávanie

Špecifický cieí: t.2.L Zvýšiť kvalitu odborného vzdelávania a prípra
reflektujúc potreby trhu práce

y

Prij ím ateí: stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kysucou

Názov projektu: Zvyšovanie kíúčových kompetenciížiakov v Strednej odbo
škole drevárskej a stavebnej v Krásne nad Kysucou s ohlac
na moderné technológie a potrebv trhu práce.

nej
)m

Kód lTMS projektu: NFP312010AGX2

Názov pedagogického klubu: Administratívny štýl v praxi
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m konania stretnutia: írc lo2 y'

m účastníkov/členov pedagogického klubu:

prizvaných odborníkov/iných účastníkov, ktorí nie sú členmi pedagogického klubu a podpis/y:

Meno a priezvisko

lng, Grapová Renáta

lng. Klieštiková Michaela

Mgr, Gavenčiaková Mária

Meno a priezvisko
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Správa o činnosti pedagogického klubu

1. Prioritná os vzdelávanie
2. Špecifický cieť L.2.1 Zvýšiť kvalitu odborného vzde|ávania

a pdpravy reflektuiúc potreby trhu práce
3. Prijímateť stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kysucou
4. Názov projektu Zvyšovanie kl'úěových kompetencií žiakov v

Strednej odbornej škole drevárskej a stavebnej v
Krásne nad Kysucou s ohl'adom na moderné
technológie a potreby trhu práce,

5. Kód proiektu ITMS2014+ NFP312010AGXZ
6. Názov pedaeosického klubu Administratívny štýl v praxi
7. Dátum stretnutia pedagogického klubu 19.7o.2o2l
8. Miesto stretnutia pedagogického klubu 2I
9. Meno koordinátora pedagogického

klubu
Mgr. Gavenčiaková Mária

10. Odkaz na webové sídlo zverejnenej
správy
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11. Manažérske zhrnutie:
átka anotácia, kl'účové slová
zerát, oznamovacížáner, charakteristika inzetátu, kompozícia inzeráta,realrizáciainzeráta,
ytizáciainzerátu,
a tomto stretnutí sa členovia oboznámili ako kompoziěne a štylisticky správne napísať inzerát, aké
iležitosti inzerát obsahuje, druhy inzerátov.



12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

1. Úvod a prezsntácia
2. Charakteristika inzerátov - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu
3. P-hy inzerátov - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu
4. Stylizácia inzerátov - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu
5. Realizácia inzerátov - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu
6. Yýznam inzerátov - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu



13. Závery a odporúčania:

1. Cielbm inzeráta - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu bola čo
najrýchlej šia a naj presnej šia úradná komunikácia.

2, Vedieť kompozične a štylisticky správne napísať inzerátu v rámci oznamovacieho žánru
administratívneho jazykového štýlu.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr, Vlasta Kozáková
15. Dátum L9.Io.2o21.A
16. Podpis
17. Schválil (meno, priezvisko) Mgr, Mária Gavenčiaková
18. Dátum í9.L0,2021
19. Podpis 4t",--,_ů, '--__?

listina zo stretnutia pedagogického klubu

lkyny k vyplneniu Správy o činnosti pedagogického klubu:

Ljímateť vypracuje správu ku každému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prflohou
rávy je prezenčnálistina úěastnftov stretnutia pedagogického klubu.

1. V riadku Prioritná os - Vzdelávanie
2, V riadku špecifický cieť - uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnutí nenávratného finaněného

príspevku (ďalej len "zmluva o NFP")
3. V riadku Prijímatel' - uvedie sa názov prijímatel'a podl'a zmluvy o poskytnutí nenávratného

finančného píspevku



4. V riadku Názov projektu - uvedie sa úplný názov projektu podl'a zmluvy NFP, nepoužíva
skrátený názov projektu

5, V riadku Kód projektu ITMS2O14+ - uvedie sa kód projektu podfa zmluvy NFp
6. V riadku Názov pedagogického klubu (d'alej aj ,,klub") - uvedie sa názov klubu
7 . V riadku Dátum stretnutia./zasadnutia klubu - uvedie sa aktuálny dátum stretnutia daného klu

učitel'ov, ktorý je totožný s dátumom na prezenčnej listine
8. V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klu

učitel'ov, ktorý je totožný s miestom konania na prezenčnej listine
9. V riadku Meno koordinátora pedagogického klubu - uvedie sa celé meno a priezvis

koordinátora klubu
10. V riadku Odkaz na webové sídlo zverejnenej správy - uvedie sa odkaz / link na webovú stránl

kde je správa zverelnená
11. v riadku Manažérske zhrnutie - uvedú sa kfúčové slová a stručné zhrnutie stretnutia klubu
l2. V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedú sa v bodoch hlal

témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zároveň sa stručne a výstižne popíše priebeh stretnu
klubu

13. V riadku Závery o odporúčania - uvedú sa závery a odporúčania k témam, ktoré b
predmetom stretnutia

14. V riadku Vypracoval - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu o činnc
vypracovala

15. V riadku Dátum - uvedie sa dátum vypracovania správy o činnosti
16. V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o ěinnosti vypracovala sa vlastnoručne podpíše
17. V riadku Schválil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu schválila (koordiná

klubu/vedúci klubu učitel'ov)
18. V riadku Dátum - uvedie sa dátum schválenia správy o činnosti
19. V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o činnosti schválila sa vlastnoručne podpíše.

Príloha správy o činnosti pedagogického klubu
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prioritná os: vzdelávanie

Špecifický ciel': L.2.t Zvýšiť kvalitu odborného vzdelávania a prípra
reflektujúc potreby trhu práce

y

Prijímatel': stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kysucou

Názov projektu: Zvyšovanie klúčových kompetencií žiakov v Strednej odbo
škole drevárskej a stavebnej v Krásne nad Kysucou s ohl'ad
na moderné technológie a potrebv trhu práce.

nej

)m

Kód lTMS projektu: NFP31201OAGX2

Názov pedagogického klubu: Administratívny štýl v praxi
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nam účastníkov/členov pedagogického klubu:

prizvaných odborníkov/iných účastníkov, ktorí nie sú členmi pedagogického k|ubu a podpis/y:

lng. Grapová Renáta

ln8. Klieštiková Michaela

Mgr. Gavenčiaková Mária

Mgr. Kozáková Vlasta

Meno a priezvisko




