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INTERNA SMERNICA
0 organizovani Skolskych podujati

Riaditel’ka $koly Gymnazium P. J. Safarika — P. J. Safarik Gimnazium RoZiiava vydava
smernicu, ktora riesi organizaciu Skolskych podujati v sulade s nasledovnymi predpismi.

Suvisiace predpisy:

1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

5)

Zakon ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov,

Vyhlagka MS SR ¢&. 65/2015 Z. z. o strednych $kolach,

Vyhlaska ¢.231/2009 Z. z. o podrobnostiach o organizacii Skolského roka
v zakladnych Skolach, strednych Skolach, na zakladnych umeleckych skolach, na
praktickych Skolach, na odbornych ucilistiach a na jazykovych Skoldch v zneni
vyhlasky €. 518/2010 Z. z.
Clanok 1
Uvodné ustanovenie

Predmetom tejto smernice je zaviest jednotny postup pri organizovani kultirnych
podujati, vychovnych programom, ziackych Skolskych akcii ainych hromadnych
Skolskych podujati.

Obsah tejto smernice tvori neoddelitelni stfast pracovnych povinnosti
pedagogickych zamestnancov organizujlcich skolsku akciu a tlohy pedagogického
dozoru, ktory sa podiel’a na tychto Skolskych akciach.

Kazda Skolské akcia musi byt’ organiza¢ne dosledne zabezpecend. Plan organizanych
opatreni (organiza¢né zabezpecCenie akcie) musi pedagogicky veduci akcie ozndmit
a pisomne predloZzit’ so zdovodnenim riaditel’ke $koly na schvélenie.

Clanok 2
Vseobecné ustanovenia

Na zaciatku Skolského roka predloZia predsedovia predmetovych komisii
a koordinatori plan Skolskych akcii na schvalenie riaditel’ke Skoly. Riaditel’ka Skoly
tieto navrhy zakomponuje do planu prace Skoly.

Skolské akcie, ktoré budu realizované nad ramec planu prace $koly , buda vopred
oznamené a prehodnotené na pracovnych poradadch pedagogickych zamestnancov
Skoly, po odsuhlaseni riaditel'’kou Skoly.

Cielom organizovania Skolskych akcii je rozSirenie vSeobecného a odborného
vzdelavania Ziakov, inovacia vychovno-vzdelavacej ¢innosti, zdoraznenie kultirnych
hodndt spolo¢nosti, podpora pozitivnych medzil'udskych vztahov a vSestranny rozvoj
osobnosti Ziaka.

Na Skolskych akcidch, rovnako ako v Skole st nepripustné akékol'vek formy
Sikanovania.

Na skolskych akciach, rovnako ako v skole sa prisne zakazuje pit’ alkoholické napoje,
fajcit’ alebo uzivat’ omamné prostriedky.




6)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
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Skolské podujatia musia prebichat’ v sulade s etickymi, kultirnymi a spoloenskymi
normami.
Clanok 3
Organizacia Skolského podujatia

Kazda Skolska akcia vychadza z vopred pripraveného planu organizovanej akcie, ktory
predkladd organizator akcie riaditelke Skoly. Plan organizovanej akcie musi
obsahovat’:
® nazov a zédmer akcie,
e termin a miesto konania,
e meno veduceho,
e zoznam Ucastnikov (ziakov, pedagogického dozoru),
e v pripade akcie organizovanej mimo $koly aj: miesto a hodinu zrazu, miesto a
priblizn hodinu navratu, spdsob dopravy,
e Vpripade nickolkodnovej akcie organizovanej mimo Skoly aj:. podrobny
program na kazdy den,
e podmienky stravovania a ubytovania, osobitné bezpecnostné opatrenia,
rozpocet a spdsob uhrady.
Na akciach sa mozu zGc¢astnit’ len Ziaci, ktorych zdravotny stav vyhovuje podmienkam
a programu akcie. V zdravotne nejasnych pripadoch moze ucitel’ poziadat’ dorastového
alebo odborného lekara o stanovisko.
Na akcii organizovanej mimo Skoly, sa moézu zlcCastnit’ len Zziaci, ktori si v
predpriprave osvojili potrebné poznatky, zruénosti a bezpecnostné pravidla.
Pred kazdou akciou mimo Skoly veduci akcie v dostatoénom c¢asovom predstihu
Vv spolupraci s triednymi ucitelmi zabezpeéi, aby zakonni zastupcovia svojim
podpisom potvrdili "Informovany suhlas" s uc¢astou ziaka na konkrétnej Skolskej akcii
(podpisané informované stihlasy st prilohou k organizaénému zabezpeceniu akcie).
Ziakov, ktori sa zuc¢astiuji na Skolskych akciach, musi veduci akcie vopred pouéit
(pisomny zaznam z poucenia podpisany ziakmi bude prilohou k organiza¢nému
zabezpeceniu) 0 celom programe a organiza¢nych opatreniach Skolskej akcie.
Povinnost'ou veduceho akcie je v pripade potreby skontrolovat’ vystroj a vybavenie
ziakov.
Pred realizéciou akcie organizovanej mimo Skoly je veduci akcie povinny v pripade
potreby zabezpecit' poistenie, resp. dopoistenie ziakov proti pripadnym urazom a
ohrozenim zdravia.
Na akcie, pri ktorych sa na presun pouzivaji dopravné prostriedky, veduci akcie
zabezpeCi vyhradne autobusy (mikrobusy), alebo samostatné oddelenia v Zelezni¢nych
voziioch. Skolské zajazdové autobusy musia byt' oznadené viditelnym néapisom
"Skolsky zajazd". V autobuse musia Ziakov sprevadzat’ najmenej dvaja sprievodcovia.
Harmonogram akcie musi byt' zostaveny tak, aby sa zabezpecila primerana
regeneracia vodica a ziakov. Veduci akcie v spolupréci s cestovnou kancelariou alebo
dopravnym podnikom (pripadne inym prepravcom) je povinny ziadat, aby sa na
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Skolské zajazdy pridelovali len autobusy v dobrom technickom stave so skusenym
vodicom.

Ziaci musia na akcii bezpodmieneéne respektovat prikazy pedagogického dozoru
a inStruktorov. Bez dovolenia sa nesmu vzdal'ovat’, rozchadzat,, porusovat’ program.

10) Ziaci, ktori na akcii porusili disciplinu a vopred stanovené pravidla podujatia, budu

podla vaznosti priestupku rieseni pedagogickou radou $koly abude im udelené
vychovné opatrenie.

11) Po uskuto¢neni kazdej $kolskej akcie je veduci akcie povinny predlozit’ riaditel’ke

1)
2)

3)

1)
2)
3)

4)
5)

Skoly, pripadne zastupkyni riaditel’ky Skoly ( ak ide o akciu konani na pode Skoly
vedicemu predmetovej komisie alebo prislusnému koordindtorovi),  pisomné
vyhodnotenie organizovanej akcie najneskor do 5 pracovnych dni po ukonceni
podujatia, (v pripade mimoriadnej udalosti, hlavne urazu Ziaka, alebo pri zavaznom
porusSeni zasad spravania zo strany zuc¢astnenych ziakov, riesi vedici akcie vzniknuté
problémy okamzite s riaditel’kou skoly).

Clanok 4
Organizacia pedagogického dozoru na Skolskych podujatiach

Skolska akciu organizuje pedagogického zamestnanec $koly, ktory méa dobré
organiza¢né schopnosti a primerané odborné skusenosti pre planovany typ akcie.
Pedagogicky dozor na akcidch organizovanych Skolou moéze vykonavat len
pedagogicky zamestnanec Skoly.

Sprievodcovia (inStruktori, ucitelia) st povinni dodrziavat prislusné bezpecnostné
predpisy a dosledne zabezpecCovat’ pedagogicky dozor na akecii.

Clanok 5
Zavereéné ustanovenie

Vsetci pedagogicki zamestnanci boli s touto smernicou oboznameni na pracovnej
porade.
Smernica pristupna vSetkym pedagogickym zamestnancom a je pre nich zavizna. Jej
porusenie sa posudzuje ako poruSenie pracovnej discipliny.
Kontrolou plnenia tejto smernice je poverend riaditel’ka Skoly a zastupkyna riaditel’ky
Skoly.
Smernica nadobuda u€innost’ diiom 1. septembra 2019.
Tato Smernica je vyhotovena v troch rovnopisoch, ktoré su k nahliadnutiu:

e pre ucitel'ov v zborovni Skoly,

e pre vSetkych zamestnancov v kancelarii zastupkyne riaditel’ky skoly,

e pre potreby zriad’'ovatel’a a kontrolnych organov u riaditel’ky sSkoly.

V Roznave 1.9.2019 Riaditel’ka skoly

PaedDr. Katarina Adamkova
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Zmenkové konanie
Zmeny eviduje tvorca dokumentu.

. Zmenu
« Datum Prepis, e
. G Zzmeny Strana Doplnok Obsah zmeny zaznacil
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Rozdelovnik
Por. ¢. Drzitel’ Organizacna Podpis o prevzati

vytlac¢ku jednotka
1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

Rozsah platnosti

Plati v celom Gymnaziu Pavla Jozefa Safarika — Pavol Jozef Safarik Gimnazium Roziiava.

Poznamky
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Oboznamenie s organizacnou smernicou
Datum Meno a priezvisko Funkcia Podpis
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Oboznamenie s organizacnou smernicou
Datum Meno a priezvisko Funkcia Podpis
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