[bookmark: _GoBack]P o t v r d e n i e
o vykonaní odbornej praxe žiaka Obchodnej akadémie v Pezinku


Názov organizácie:	...................................................................................................................
Adresa organizácie:	...................................................................................................................
Meno a priezvisko žiaka/čky: ...................................................................................................
Trieda:  ................................

Týmto potvrdzujeme, že menovaný/á  žiak/čka  sa zúčastnil/a v dňoch  
od ........................... do ..............................  povinnej odbornej praxe v našej organizácii.

Počas praxe vykonával/a nasledovné činnosti:*

· oboznámenie sa 		a)  s bezpečnosťou a ochranou zdravia pri práci
b)  s organizačným poriadkom
					b)  so stanovami / spoločenskou zmluvou
					c)  podnikateľským zámerom / podnikateľským plánom

· činnosti spojené s 		a) príjmom dokladov
b) triedením dokladov
c) evidenciou dokladov
d) archiváciou dokladov

· spracovanie ekonomických informácií	a) ručné spracovanie
							b) spracovanie na PC	

· administratívne práce	a) písanie obchodných listov
					b) písanie vnútropodnikových písomností
					c) písanie zamestnaneckých písomností

· iné práce ..........................................................................................................................

Hodnotenie žiaka/čky pri vykonávaní uvedených činností:*

1. zverené činnosti vykonával/a na výbornej úrovni 
1. zverené činnosti vykonával/a na veľmi dobrej úrovni
1. zverené činnosti vykonával/a na  dobrej úrovni
1. zverené činnosti vykonával/a na dostatočnej úrovni
1. zverené činnosti vykonával/a na nedostatočnej úrovni

Pripomienky k hodnoteniu odbornej praxe žiaka/čky:
...........................................................................................................................................................


..........................................................
pečiatka organizácie
podpis zodpovednej osoby
