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Správa o činnosti pedagogického klubu

vzdelávanie
2" Specifický ciel' 1.2.| Zvýšiť kvalitu odborného vrdďá*"i,

a pripravy reflektujúc potreby trhu3, Prijímatel' stredná odborná škola drevárska a stavebná
Krásno nad Kysucou

4" Názov projektu Zvyšovanie kl'účových kompetencií žiakov v
Strednej odbornej škole drevárskej a stavebnej v
Krásne nad Kysucou s olrl'adom na moderné
technológie a potreby trhu prá

5. Kód projektu ITMS2014+ NFP3l2010AGx2
6. Názov pedagogického klubu Administratívny štvl v7. Dátum stretnutia pedagogického kiubu- 8.6.2o2L
8. Miesto stretnutia pedagogického klubu
9. Meno koordinátora pedagogického

klubu
Mgr. Gavenčiaková Mária

10. Odkaz na webové sídlo zverejnenej

1 l. Manažérske zhrnutie:
tka anotácia, klŤčové slová

rgencia, oznamovací Žáner, charakteristika urgencie, kompozícia urgencie, realizáciaurgencie,
ylizáeia urgencie.

{a tomto stretnutí sa Členovia oboznámili ako kompozične a štylisticky správne vypísať urgenciu,
ké náleŽitosti urgencia obsalruje, druhy urgencií, piedtlačené iormulái" Ů.gen"ie, álektronické
rgencie aichýznam v živote človeka.



12. Hlavné bodyo témy.a""'n

l. Úvod a prezentácia
2, Clrarakteristika urgencie - oznamovacieho žánru admirristratívnelro jazykovéIro šqýlu

'; ?::','ll*::::^-:"nu'ovacieho žánru adrninistratívnelro jazykového štýlu+, Ďryllzacla urgellcle - oznamovacielro Žánru administratívnóno3azytovéhá štýlu5, Realizácia urgencie- oznamovacielio žánru admirristratívneho jazykového št}lu6. Elektronické urgencie
7 " Yýznam urgencie - oznamovacielro žánru administratívnelro jazykovélio š!ýlu8. Yizualizáciaurgencie



13. Závery a odporúčania:

Ciel'om urgencie - oznamovacielro Žátrru administratívnelro jazykového štýlu bola čonaj qýchlej š ia a naj presnej š ia úradrrá komun ikácia.
Vedieť komPoziČne a ŠtYlisticky,sPrávne vypísať urgenciu, elektronické urgencie, vedieť saorientovať vo vYlrl'adávaní a vypÍňaní predilačen;;"ňro..Út ár:ov ,órnyclr druhov urgenciív rámci oznamovacielro žánru adminisiratívneho jazykouJn" stlrru.

1.

2,

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Vlasta Kozáková
15. Dátrl ,,o,zYzr Lo(rptS /--+}
17. Schválil (meno, priezviskd lvlgr. Maria Gavenčiaková
i 8. Dátunl E,b.zoz,J,

@l9. Podpis

zenčná listina zo stretnutia pedagogického

lkyny k vyplneniu Správy o činn

Ljímateť vy,pracuje správu ku každému sr
:ávy je prezenčnálistina účastníkov strel

l. v riadku prioritná os - vzdelávanie
2. V riadku špecifický ciel'- uvedie sa l

príspevku (d'alej len ''zmluva o NFP'')
3. V riadku Prijímatel' - uvedie sa názo

finančnélro príspevku

klubu

l

osti pedagogického klubu:

|retnutiu pedagogického klubu samostatne. Prílohou
.nutia pedagogického klubu.

zmysle zmluvy o poskytnutí nenávratného finančného

prijímatel'a podl'a zmluvy o poskytnutí nenávratrrého



4, V riadku Názov Projektu - uvedie sa úplný názov projektu podl'a znrluvy NFp, nepoužíva sa
skrátený názov proj ektu

5. V riadku Kód projektu ITMS2O14* - uvedie sa kód projektu podl'a zmluvy NFP
6. V riadku Názov pedagogického klubu (d'alej aj ,,klub") - uvedie sa názov klubu
7 " V riadku Dátum stretnutialzasadnutia klubu - uvedie sa aktuálny dátum stretnutia daného klubu

učitelbv, ktorý je totožný s dátumom na prezenčnej listine
8, v riadku Miesto stretnutia pedagogickélro klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu

učitel'ov, ktoqý je totožný s miestom konania na prezenčnej listine
9, V riadku Meno koordirrátora pedagogickélro klubu - uvedie sa celé meno a priezvisko

koordinátora klubu
l0, V riadku Odkaz na webové sídlo zverejnerrej správy - uvedie sa odkaz / link rra webovú stránku,

kde je správa zverejnená
1 l, v riadku Manažérske zlrrnutie - uvedú sa kl'účové slová a stručné zlrrnutie stretnutia klubu
12, v riadku Hlavné body, témy stretnutia, zlrrnutie priebelru stretnutia - uvedú sa v bodoclr hlavné

témY, ktoré boli Predrnetom stretnutia. Zároveň sa stručne avýstižne popíše priebelr stretnutia
klubu

13. v riadku závery o odporúčania - uvedú sa závery a odporúčania
predmetom stretnutia

14, V riadku VYPracoval - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu o činnosti
vypracovala

1 5. v riadku Dátum - uvedie sa dátum vypracovania správy o činnosti
1 6. V riadku PodPis - osoba, ktorá správu o činnosti vypracovala sa vlastnoručne podpíše
17. V riadku Sclrválil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu schválila (koordinátor

_ klubu/vedúci klubu učitelbv)
l B. v riadku Dátum - uvedie sa dátum schválenia správy o činnosti
19. V riadku PodPis - osoba, ktorá správu o činnosti sclrválila sa vlastnoručne podpíše.

k témam, ktoré boli



íloha správy o činnosti pedagogického klubu

ť-§l il4lí\ll§}TR9TV§

§ffiI!?B-,"
§l{}\íĚř"a§t{{il &.ť FL§a Li §Y

ruxó*sx* t3tlr*

§ýíft$tyio*i$t§ťfú§ď § i,i ŮFEfreČNŤ PH*fiRAM
**róp:iy l,x*í rxglr*rri§n*,§* ri:lv*jx Í t H., §:tJ*§Kť ZFR*JE

rioritná os: vzdelávanie

pecifický ciel': t.2.1, Zvýšiť kvalitu odborného ur@
reflektujúc potreby trhu práce

rijímatel'; stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kysucou

ázov projektu: zvysovanie kl'účových kompetencií žiakov v strednej odbornej
škole drevárskej a stavebnej v krásne nad kysucou s ohíadom
na moderné technológie a potreby trhu práce.

ód lTMS projektu: NFP3].2010AGX2

ázov pedagogického klubu: Administratívny štýl v praxi

PREZENČtvÁ llsrlrun

konania stretnutia: eCV" C á;?"a ,/t,*-Z, /9a",-
"/ 

/'



)átum konania stretnutia , ď €^ /44
rvanie stretnutia: oo./.(....n"o o".,.(h.o

am účastníkov/členov pedagogického klubu:

eno Prizvaných odborníkov/iných ÚČastníkov, ktorí nie sú členmi pedagogického l<lubu a podpis/y:

Meno a priezvisko

lng. Grapová Renáta

0n) ,,
lng. Klieštiková Michaela

talrV , J
Mgr. Gavenčiaková Mária

.íOř,/ z s
Mgr. Kozáková Vlasta ,ý(V J,§

Meno a priezvisko
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Správa o činnosti pedagogického klubu
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1. Prioritrrá os vzdelávanie
2. Specifický ciel' 1.2.1 Zvýšiť kvalitu odborného rrd"|árr^rÁ

a prípravy reflektujúc potreby trhu prá
3 . Prij írrratel' stredná odborná škola drevárska a stavebná

krásno nad k
4" Názov projektu Zvyšovanie kl'účových konlpetenci í žiakov v

Strednej odbornej škole drevárskej a stavebnej v
Krásne nad Kysucou s ohl'adom na moderné

5. Kód proiektu ITMS2O14+ NFP312010AGx2
6. Názov pedagogického klubu Administratívny štíl v7, Dátum stretnutia pedagogického klubu
8. Miesto stretnutia pedagogického klubu
9, Merro koordinátora pedagogického Mgr. Gavenčiaková Mária

10. Odkaz na webové sídlo zverejrrerrej

l l . Manažérske zhrnutie:
átka anotácia, kl'účové slová
j:!::',*^,:'|?Yo.ru",Í 

.Žu,Ller,,clrarakteristika objednávky, konrpozícia objeclrrávk y, realizácia
bjednávky, štylizácia objednávky.
a tot-t-tto stretnutí sa ČIenovia oboznárnili ako konrpozičrre a štylisticky správrre napísat,
;jednávku, aké náleŽitosti objedrrávka obsalruje, diuhy ob.jednávok, preátlačené forrrruláre
j ednávok, elektronické obj ednávky.



12. Hlavné body, témy stretnutiao zhrnutie p"i"net u st"etrrutia.

1. Úvod a prezentácia
2. Charakteristika objednávky- oznanrovacieho žánru adnritlistratívneho jazykového štýlu

4. StYlizácia objednávok - oznamovacielro žátrru administratívnálrolazykovehá st1;lu5. Realizácia objednávok - oznamovacieho žánru aclrrrinistratívnel-,olazykového si;7lu6. Elektrorrické objednávky
1 " Yýznam objednávok - oznalnovacielro žánru admirristratívrrelro jazykového štýlu8. Yiztlalizáciaobjednávok



l3. Závery a odporúčania: 

-
Ciel'om ob-jednávok - oznamovacielro žánru administratívne|ro jazykového štýlu bola čo
n aj ryclr I ej š i a a naj pre sn ej š i a ú rad rrá korn u n i kác i a.
Vediet'komPoziČne a Štylisticky správne napísať objednávku, elektrorrické objedrrávky,vedieť sa orientovať vo vyhl'ad žtvaní avypíiianí preátlačenýcír rormutarov róznych druhovobj ednávok v rámci oznamovacieho žániŮ administratír."ň" ;-ňtovélro štýlu.

l.

2.

l 4. Vypracoual (,rrelro, Ňezuisko) Mgr. Vlasta Kozáková
15. Dátunr 15.6.2021 

^l6, Podpis l\

17. Schválil (rnerro, priezviskof Mgr, Márit Gavenčiaková
l8. Dátum 75.6.2021
l9. Podpis

ná listina zo stretnutia pedagogického klubu

lkyny k vyplneniu správy o činnosti pedagogického klubu:
jímateÍ vYPracuje sPrávu ku kaŽdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. prílohou
ávy je prezenčnálistina účastníkov stretnutia pedagogického klubu.

1. v riadku prioritná os - vzdelávanie
2" V riadku ŠPecifický ciel'- uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnutí nenávratnélro finančrrélro

príspevku (d'alej len ''zntluva o NFP'')
3, V riadku Prijímatel'- uvedie sa názov prijímatel'a podl'a zmluvy o poskytnutí nenávratnélro

finančného príspevku



4, V riadkLr Názov projektu - uvedie sa úplný rrázov projektu podl'a zmluvy NFP, nepottžíva sa
skráterrý názov projektu

5. V riadku KÓd projelttu ITMS2O14* - uvedie sa kód projektu podl'a znrlr:vy NFP
6, V riadku Názov pedagogického klubu (d'ale.j a"i ,,klub") - uvedie sa názov klubu
1 . V riadku Dátunr stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktuálny dátunr stretnutia daného klubu

učitel'ov, ktorý je totožrrý s dátunrom na prezetrčnej listine
8. V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubLr - uvedie sa nriesto stretnutia daného klubu

učitel'ov, ktorý je íotožný s miestonr konania na prezenčnej listine
9. V riadku Meno koordinátora pedagogickélio klubu - uvedie sa celé mello a priezvisko

koordirrátora klubu
10. V riadku Odkaz na webové sídlo zverejrrenej správy - uvedie sa odkaz / |irrk na webovút stránku,

kde je správa zverejnená
1 1. v riadku Marražérske zlrrnutie - uvedú sa kl'ťrčové slová a stručné zlrrnutie stretnutia klubu
12. V riadku Hlavrré body, térrry strettrutia, zhrnutie priebelru stretnutia - uvedú sa v bodoch lrlavrré

ténrY, ktoré boli predrnetom stretnutia. Zárovet\ sa stručtre a ýstižrre popíše priebelr stretnutia
k|ubu

13. Vriadku Závery oodporúčarria - uvedú sa závery aodporúčania ktérnam, ktoré boli
predmetom stretnutia

14. V riadku Vypracoval - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu o činnosti
vypracovala

15. V riadku Dáturn - uvedie sa dátum vypracovania správy o činnosti
16. V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o činrrosti lypracovala sa vlastnoručne podpíše
l7. V riadku Sclrválil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu sclrválila (koordirrátor

klubu/vedúrci klrrbu učitel'ov)
1B. V riadku Dátunr - uvedie sa dáturn sclrválenia sprály o činnosti
l9. V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o čirrnosti schválila sa vlastnoručne podpíše.



íloha správy o činnosti pedagogického klubu
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rioritná os: vzdelávanie

cecifický ciel': t.2.1, Zvýšiť kvalitu odborného vzdelávania a prípravy
reflektujúc potreby trhu práce

ijímatel'; stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kysucou

ázov projektu: zvyšova n ie kťúčových kom petencií žia kov v strearrej oa borrrej
škole drevárskej a stavebnej v Krásne nad Kysucou s ohl'adom
na moderné technológie a potreby trhu práce.

'd 
lTMS projektu: NFP312010AGX2

l\ ázov pedagogického klubu: Administratívny štýl v praxi

M

PREZENčNÁ LlsTlNA

konania stretnutia: tOř) é d b;e,- 
^-,qL 

/,,1"*-,-v
/

I



tum konania stretnutia: ,/C e. h//
rvanie stretnutia: oa..y'#,-noa oo../Ž.noa

znam účastníkov/členov pedagogického klubu:

Prizvaných odborníkov/iryich ÚČastníkov, ktorí nie sú členmi pedagogického klubu a podpis/y:

Meno a priezvisko

lng. Grapová Renáta

{p,ř2. í
lng. Klieštiková Michaela

0(7 rs
Mgr. Gavenčiaková Mária

Mgr. Kozáková Vlasta

Meno a priezvisko

(aJ2 -.r


